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Plataforma ligera de firma digital

3 Nueva peticion de firma

Esta opcidn te va a permitir firmar cualquier documento que desee sin que haya sido enviado desde aplicaciones de tramitacion como

Cientia, Heraldo, efc

Con este procedimiento se puede

4

Los documentos firmados de esta manera seran complefamente validos, pero el sistema no le asignara un CSV ni creara un informe:
de firma que pueda utilizar para su entrega a un tercero. Estos documentos seran considerados documentas privados i no
documentos adminisiratives emitidos por la Universidad de Zaragoza

Si desea que estos documentos pasen al archive de documentos administratives verificables de |a Institucion, debera solicitar que una
Unidad de Tramitacion realice el envio a custodia de los documentos firmados. Para ello, una vez firmados, debera indicar qué
Unidad y qué Tramitador deben hacer este proceso.

Cam:( Nueva peticion )

firmar electronicamente documentos
pero solamente un tramitador
HERALDO autorizado puede poner el
codigo de barras o CSV

Firma documentos generados por el firmante v 1.21
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5i deses frmar con AUTOFIRMA deberd hacero entrando en cada una de les pebrones
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8 Firma como habitualmente Circuitofirmas
http://sededocumentacion.unizar.es/mantra/23 manual_circuitofirmas.pdf

Orden

Identificador

Apellidos, Nombre

Cargo o rol

Accion

1

T72422050H

Arana Perez, Juan Bautista

Cooerdinador Administracion Electronica firmar

Firmantes: |>

Visualizar
documento
firmado, y

Descarga del

| Documentos a firmar:

|>

Nombre

Tipo

Descripcion

Acciones

gracian_pruden

Solicitud Prueba firma autoen

viada

fichero firmado

-
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10 POTESTATIVO y so6lo para documentos de expedientes UNIZAR, se envia Visualizar
a un tramitador autorizado en HERALDO para que le ponga el CSV documento
(codigo de barras). firmado, 4
enviarlo a un
11 e —— tramitador
| para que

| Validacion y tramitacion: }~ i
ponga Codigo
Si desea gue los documentos firmados pasen a formar parte del archivo de documentos administrativos emitidos por |a
Universidad de Zaragoza y se le asigne un CSV, la peticion debera ser enviada a la aplicacion HER@LDO. Seg uro de

Para ello debera indicar la Unidad de Tramitacion y opcionalmente el tramitador que debe validar los documentos firmados Ve I’Ifl cacion

y enviarlos al sistema de custodia.
(CSV)

/

En caso de especificar un tramitador concreto, solamente éste tendra acceso al contenido de la peticion y solamente &l
podra validar y tramitar los documentos.

DBA || DEPARTAMENTO DE ANALISIS ECONOMICO | &K

Unidad Tramitacion:

Tramitador: ‘ Cualquier tramitador de la Unidad v
Comentario para el Informar & tramitador del contenido del documento{
tramitador:

Remitir a HERALDO

Firma documentos generados por el firmante v 1.21 17/07/2019 ja Universidad de Zaragoza 4
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